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PLAN DE ACTUACIÓN DIGITAL CURSO 2020/2021

Se establece el siguiente Plan de Actuación Digital para el centro.

CENTRO: I.E.S. Villavieja (04008315)

ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 1)

¿Qué?
-Desde principio de curso, hemos establecido como espacio de aprendizaje virtual para aprovechar y optimizar el uso de las 
tecnologías de aprendizaje digital la plataforma Moodle, para ello se le ha facilitado a todo el alumnado su usuario IdEA para el acceso

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
-Se pretende formar a todo el profesorado en el uso de dicha plataforma, pero no disponemos de cursos de formación presencial a 
causa de la situación de emergencia que vivimos, por lo que el profesorado más experimentado será el encargado de solventar las 
posibles dudas. Todo el claustro está haciendo un gran esfuerzo y se está implicando para el manejo de la plataforma en el menor 
tiempo posible.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Evaluación de las tareas. Objeto

Verificar que el profesorado está haciendo uso de dicha plataforma mediante la implementación de dicho recurso en su metodología de 
trabajo; a través de subir contenidos, tareas, vídeos, etc.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuestax

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familias

CEPx

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marchax Curso actual Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 2)

¿Qué?
-Se pretende organizar sesiones informativas del uso de Séneca y Pasen, tanto para el profesorado de nueva incorporación como para
las familias que aún no lo usen, para así aumentar su competencia digital, y poder mantener la conexión en caso de cese de la 
actividad presencial.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
A través de la ayuda del profesorado más experimentado.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

A través de llamadas telefónicas, videollamadas, videos tutoriales subidos a nuestra página web, a moodle, etc.

Evaluación de las tareas. Objeto

El uso continuado de Séneca y Pasen a través de comunicaciones, observaciones, justificaciones de faltas, etc.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Verificación a través del profesorado en general y en particular los tutores.
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marchax Curso actual Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 3)

¿Qué?
- Matriculación del alumnado a través del sobre virtual de matrícula.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

El curso pasado se configuró la matriculación del alumnado en cuanto a la información de las asignaturas optativas y los documentos a 
aportar en dicha matriculación.

Evaluación de las tareas. Objeto

Matriculación online

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Que la totalidad del alumnado se matricule de forma online.
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinación

Profesorado

Alumnadox

PAS

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marcha Curso actual Próximo cursox Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 4)

¿Qué?
Elaboración de protocolos con relación a la gestión de espacios y recursos, la gestión de incidencias y mantenimiento del equipamiento
digital del centro, a las normas de utilización y conservación de los dispositivos del centro y los propios del alumnado.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Elaboración del propio protocolo

Evaluación de las tareas. Objeto

Uso responsable de los dispositivos.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Concienciando a la comunidad educativa en el uso responsable de los dispositivos.
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinación

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marcha Curso actualx Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 1)

¿Qué?
-Este año, estamos creando una nueva página web del centro más atractiva e intuitiva, y que será nuestro medio de información 
actualizado y centralizado hacia la comunidad educativa, además de Twitter, Instagram y Facebook, etc.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

A través de nuestra Community Manager mediante la difusión de eventos, la participación en actividades, a través de comentarios, 
sugerencias, etc.

Evaluación de las tareas. Objeto

Ver la participación de la comunidad educativa en dichos medios.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuestax

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marchax Curso actual Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 2)

¿Qué?
-Estamos tratando de procesar la digitalización de la toma de datos por parte del centro, tanto a través de la web como de la 
plataforma Moodle, así el profesorado de forma privada, podrá acceder a ellos, reduciendo el gasto en papel y agilizando los trámites 
burocráticos.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Elaborar cuestionarios para la recogida de información

Evaluación de las tareas. Objeto

Comprobar que se cumplimentan dichos cuestionarios

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuestax

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marchax Curso actual Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 3)

¿Qué?
-Estamos muy cerca de conseguir que todas las comunicaciones entre el profesorado y las familias, se hagan a través de PASEN. Así 
mismo, cada vez más familias hacen uso de esta herramienta para justificar faltas y comunicarse con el profesorado, mantener el 
seguimiento académico del alumnado, agilizando las tutorías y estableciendo un medio de comunicación seguro en el caso de cese de 
la actividad presencial.
- Asimismo, se promociona desde el principio de curso entre el profesorado del centro y el de nueva incorporación, el uso de Séneca 
como medio de comunicación oficial para la información más relevante entre los miembros del claustro. Además, se potencia el uso de 
observaciones compartidas para facilitar la labor de los tutores.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Realizar las tareas de comunicación e información relevante a través de este medio.

Evaluación de las tareas. Objeto

Comprobar que se están realizando las tareas de comunicación e información relevante a través de este medio.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

A través del profesorado mediante notificación de lectura, mensajes leídos o no leídos, etc.
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marchax Curso actual Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 1)

¿Qué?
- El año pasado se realizó un informe para detectar la brecha digital del alumnado que este año se va a actualizar, identificando y 
localizando al alumnado con escasos o nulos recursos digitales y promoviendo la participación de entidades locales que puedan 
colaborar en reducir dicha brecha digital. En este aspecto, el Ayuntamiento del municipio se ha ofrecido a instalar webcams en aquellas
aulas donde se imparte la enseñanza semipresencial para promover la sincronización de las sesiones y facilitar el proceso de 
enseñanza-aprendizaje en el caso de cese de la de la totalidad de la actividad presencial.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Dotar al alumnado con escasos recursos de los medios necesarios para favorecer su proceso de enseñanza-aprendizaje.

Evaluación de las tareas. Objeto

Comprobar por parte del profesorado que todo el alumnado dispone de medios para poder seguir el proceso de enseñanza-aprendizaje 
tanto en forma presencial como telemática.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuestax

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marchax Curso actual Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 2)

¿Qué?
-Estamos tratando de elaborar secuencias didácticas que integren los recursos digitales en el aula a través de la plataforma Moodle 
donde colgamos contenidos y recursos digitales que permitan el trabajo cooperativo y cuyo uso desarrolle la competencia digital, 
fomentando así el networking a través del uso de dicha plataforma.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
-Estamos mejorando nuestra competencia digital y diagnosticándola a través de test CDD competencia digital del profesorado. Además, 
durante los últimos años, nuestro profesorado se ha estado formando en metodologías y en el uso de la tecnología digital que facilita el 
aprendizaje basado en proyectos, flipped, classroom y aprendizaje cooperativo.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Evaluación de las tareas. Objeto

Comprobar que el alumnado recibe dichas tareas mediante la realización de las mismas.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuesta

Estadísticas

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivo

Equipo de coordinación

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marchax Curso actual Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 3)

¿Qué?
-Hemos ofrecido la asignatura de TIC al alumnado de 4º, insistiendo desde el principio en el uso de Moodle para que se familiaricen 
cuanto antes con dicha plataforma; además, aprovechando su cercanía social y familiar con el resto del alumnado (hermanos, familia y 
compañeros), nos ayudarán a transmitir el manejo de dicha plataforma entre el resto del alumnado. Además, en dicha asignatura se 
están desarrollando los contenidos relativos a la concienciación, riesgos y normas para tener un comportamiento responsable en 
entornos en línea, así como normas de la propiedad intelectual y de copyright, cuando se utilice, recombine o cree contenido digital.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Subir tareas y recursos a Moodle donde se trabajan dichos contenidos.

Evaluación de las tareas. Objeto

Comprobar en el desarrollo de las actividades que el alumnado está haciendo un uso responsable del uso de las redes.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Observación directa del alumnado.
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinación

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización de la tarea: - ¿Cuándo?

Ya en marchax Curso actual Próximo curso Otro

Especifica otra temporalización:
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Bring your own device (BYOD)

Ningún grupo x Menos de 2 grupos Entre 3 y 9 grupos Entre 10 y 29 grupos Más de 30 grupos
Accesibilidad

Croma
Ninguno x Uno Entre 2 y 3 Más de 3En buen estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 3 Más de 3En mal estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 3 Más de 3Refuerzo necesario (peticiones)

Impresoras 3D
Ninguna x Una Entre 2 y 3 Más de 3En buen estado (existentes)

Ninguna x Una Entre 2 y 3 Más de 3En mal estado (existentes)

Ninguna x Una Entre 2 y 3 Más de 3Refuerzo necesario (peticiones)

Kits de robótica
Ninguno x Uno Entre 2 y 5 Más de 5En buen estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 5 Más de 5En mal estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 5 Más de 5Refuerzo necesario (peticiones)

RECURSOS TECNOLÓGICOS

Proyectores

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En buen estado (existentes)

Menos de 2 x Entre 3 y 19 Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En mal estado (existentes)

Menos de 2 x Entre 3 y 19 Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
Refuerzo necesario (peticiones)

Pizarras digitales PDI/SDI

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En buen estado (existentes)

Menos de 2 x Entre 3 y 19 Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En mal estado (existentes)

Menos de 2 x Entre 3 y 19 Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
Refuerzo necesario (peticiones)

Chromebooks
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)
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Tabletas digitales (Tablets)
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

Portátiles
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

PC sobremesa
Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

Otros recursos no recogidos y/o específicos. Añada el número y la justificación.

14 webcams para instalar en las aulas


